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Základy Wordu (editace textu) – Cestovní kancelář Sky s.r.o. 
 Základní psaní  Formátování textu  Tabulky  Grafika v dokumentu 

 Editace textu  Odrážky a číslování  Čáry a ohraničení  Externí obrázky 

 Nastavení stránky  Styly  Tabulátory  Internet ve Wordu 

 
Vytvořte propagační letáček pro CK Sky s.r.o., která vyhlašuje soutěž o nejzajímavější fotografii 
z dovolené. 
 
1. Nadpis „Cestovní kancelář Sky s.r.o.“ vycentrujte. Použijte písmo Arial, velikost 18, tučné. 
2. Pod nadpisem vložte čáru podle předlohy, šířka 3 b. 
3. Pod čarou vynechte řádek a napište text podle předlohy. Text zformátujte písmem Times New Roman, 

velikost 14, tučné a zarovnejte podle předlohy. 
4. Na text „Výherci získávají tyto ceny“ použijte písmo Times New Roman, velikost 12, tučné, kurzíva. 
5. Na následující text použijte víceúrovňový seznam, dodržte stejný typ odrážek. 
6. Poslední dva řádky zarovnejte na střed a zformátujte písmem Times New Roman, velikost 11, tučné. 
7. Na letáček vložte obrázek podle předlohy (obelisk) a umístěte ho za textem zleva. 
8. Soubor uložte pod názvem cestovka. 

 
 
 
Předloha 

 
 
 
 

Cestovní kancelář Sky s.r.o. 
 
Vážení klienti, 

vyhlašujeme soutěž o nejzajímavější fotografii z dovolené s cestovní 
kanceláří Sky s.r.o. 

 
Výherci získají tyto ceny: 

 1. cena 
 pobyt z naší nabídky CK Sky s.r.o. v hodnotě 15 000,- Kč 

 
 2. cena 

 pobyt z naší nabídky CK Sky s.r.o. v hodnotě 8 000,- Kč 
 

 3. cena 
 pobyt z naší nabídky CK Sky s.r.o. v hodnotě 2 000,- Kč 

 
Fotografie se zajímavými záběry z Vaší dovolené zasílejte na adresu naší CK. 

Soutěž končí 15. 10. 2018 

 


