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Základy Wordu (procvičování tabulátorů) – Seznam členů 
 Základní psaní  Formátování textu  Tabulky  Grafika v dokumentu 
 Editace textu  Odrážky a číslování  Čáry a ohraničení  Externí obrázky 

 Nastavení stránky  Styly  Tabulátory  Internet ve Wordu 

 
Vytvořte následující tabulku pouze za pomoci tabulátorů. 
 
1. Tabulátory (zarážky) určují pozici, vůči které se zarovná text. Zobrazují se nahoře na vodorovném pravítku. 
2. Podle předlohy zarovnejte text pomocí následujících tabulátorů: 

Jméno Přímení Připojen Narození Počáteční vklad (Kč) Město 
 Levý Pravý Středový Desetinný Levý 
 1,5 cm 5 cm 7 cm 12 cm 13 cm 

 
3. Na text použijte písmo Times New Roman, velikost 11. První řádek je tučným písmem. 
4. Soubor uložte pod názvem seznam. 

 
 
 
Předloha 

 
 
 
 
Jméno Přímení Připojen Narození Počáteční vklad (Kč) Město 
Petr Plíhal on-line 15. 6. 1979 1 500,- Bouzov 
Karel Nesvadba off-line 22. 1. 1985 350,- Praha 3 
Petra Micková off-line 15. 6. 1976 2 200,- Olomouc 
Milan Strnulý on-line 13. 12. 1987 650,- Brno 
Klára Míková on-line 15. 6. 1981 1 700,- České Budějovice 
 


