Z&klady Wordu (kopirovani textu) — Zvirata na farmeé

Za&kladni psani Formétovani textu O Tabulky O Grafika v dokumentu
Editace textu O Odrazky a Cislovani O Cary a ohrani¢eni O Externi obrazky
O Nastaveni stranky O Styly O Tabulatory O Internet ve Wordu

Kopirovanim pres schranku vytvoite zvifeci osazenstvo farmy.

1. Ddlezitou technikou je umét rychle kopirovat ¢asti textu, bud pouze pomoci mysi nebo v kombinaci
s klavesovymi zkratkami CTRL+C a CTRL+V.

2. Vytvorte novy dokument a ulozZte jej pod nazvem farma.

3. Na farmé ma byt nasledujici zvifectvo (pro lepsi prehled pocetnéjsi druhy davejte na fadek po 10, mysi
muzete i po 20). PFi psani pouzijte pismo Arial, velikost 11.

2 byci 100 slepic
20 krav 3 psi

5 kancu 5 kocek

40 prasnic 313 mysi
10 kohoutt 57 potkanu

4. Postupujte tak, Ze napiSete jedno slovo, vyberete (oznacite) jej jako blok, zkopirujete do schranky a vlozite
vedle prvniho. Vkladani opakujete, dokud jich nemate potfebny pocet.

5. PFi vy88im poctu zvifat si jich vlozite pét, tuto pétici zkopirujete do schranky a vlozite vedle prvni pétice. Tim
mate deset zvifat na fadek. PFi jesté vySSim poctu vyberte a zkopirujte cely fadek, pfipadné dva i vice
fadkd. Vytvaret 313 mySi psanim po jedné je zdlouhavé a kromé toho to dost dlouho trva. Cilem je provést
vSe co nejrychleji.

Predloha — na dalsSi strané
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