Zaklady Wordu (psani textu) — Dopisy

Za&kladni psani Formétovani textu O Tabulky O Grafika v dokumentu
Editace textu O Odrazky a Cislovani O Cary a ohrani¢eni O Externi obrazky
O Nastaveni stranky O Styly O Tabulatory O Internet ve Wordu

Vytvorte tii dopisy a kazdy ulozte do samostatného souboru.

1. Predstavte si, Ze mate napsat nékolik dopist z prazdnin ¢i odjinud celkem tfem rdznym osobam (napf.
spoluzak, babi¢ka ¢i dédecek, rodi¢e). Kazdy dopis musi byt trochu jiny podle toho, komu piSete. Mlzete
opisovat z pfedlohy nebo vytvofit viastni.

2. Kazdy dopis hned na zac¢atku prace ulozZte (jako jméno souboru dejte jméno adresata bez diakritiky) do slozky
Dokumenty.

3. Kazdy dopis bude mit osloveni, datum, 3 odstavce textu, pozdrav a podpis. Uprava bude podle ptedlohy. Na
text pouzijte pismo Arial, velikost 12.

4. Prvni fadku odstavce odsazujte vyhradné tabulatorem (ne mezernikem) Klavesu ENTER stisknéte vzdy az na
konci odstavce nikoli fadky. Radek s podpisem zarovnejte doprava, text dopisu do bloku.

Predloha

Dopis ¢. 1 — babicka
Mila babicko a dédo, Rouchovany 15. 8. 2001

posilam mnoho srde¢nych pozdravu z prazdnin u tety Blazeny. S jejich Evou si dobfe
rozumim. Casto chodime do lesa na bor(ivky. Vasek pomahal strejdovi v lese, tahali klady
s Bedfichem, to je krasny kun, co ho tady maji.

Strejda nas nechal na Bedfichovi svézt, jen tak bez sedla, dost jsem se bala, ale bylo
to bezvadné. Clovék je tak vysoko ... Eva na ném také jezdila, kdyZ byla mala, ted pry ji to
uz nebavi.

Vcera jsme se byli podivat na pout, docela jsme se dobfe bavili. Rlzné atrakce,
kolotoCe, houpacky, zvéfinec a tak rlizné. Uz nevim, co bych psala, tak kon&im.

Na shledanou se tési
Lucka

Dopis €. 2 — kamaradka
Cau Lucko, stfeda 18. 7. 2001

tak mé v€era malem davali umély dychani (a kdyby se to nepovedlo, tak jsi méla po
kamaradce). Odpoledne jsme byli zase na vodé, celkem pohoda.

Uz jsem méla pocit, Zze mi to surfovani docela jde, najednou zafoukal vitr, celé se to
néjak preklopilo, kdyZ to prkno padalo, tak mé ten stozar prastil do hlavy a pak jsem zustala
pod tou plachtou. Bylo to Sileny, fakt jsem si myslela, Ze se utopim.

Nastésti byl Kulda skvélej a skoCil pro mé a vytahl mé ven. Vypila jsem snad deset
litrd vody a kuckala jsem jesté za hodinu. Kdyby se to dozvédéli nasi, tak mé vickrat na
surfak nepusti.

Jinak se tady déjou ruzny véci, ale to ti feknu, az se uvidime.

Tvlj désnej Evik



Dopis €. 3 —rodice
Mamko a tatko, Zubfrikov 12. 7. 2001

budu mit uz skoro tyden té slavné brigady za sebou, ale pfesto mi pfipada, ze to tady
snad nevydrzim. Dneska jsme pfebirali shnilé brambory ze sklepa, ty dobré se davali na
krmeni a zbytek se vyvazel do hnoje. Tedy kluci to vyvazeli a my holky jsme to musely
prebirat. Dali nam rukavice, ale pfesto to byl humac.

PredevCirem mé zase kouslo maly prase. Pfehanéli jsme prasata do jiného kotce,
ono bézelo na mé, ja proti nému mavla rukou a ono mé raflo. Kizi mi sice neprokouslo, ale
znat to bylo a hlavné to byl Sok.

Spim s Helenou v paradnim pokoji, jenze ona chrape a ja se vibec nevyspim. Maji
strasné& naducanou a pfitom kratkou pefinu, ze vSech stran na mé v noci tdhne. Taky je tu
hodné komaru.

Hanka



