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Programovy balik - Office

O Navrh se Sablonou Vektorova grafika ] Efekty objektﬂ [ Video a zvuk
X Editace textu Grafika z Klipartu Efekty snimk{ 1 Specialni vlozené objekty
[0 Format avstyl pisma [ Externi obrazky 1 Casovan{ [ Tisk prezentace

Vytvorte prezentaci, kterd bude obsahovat Ctyfi snimky.

1.

10.

Hodnoceni

5.2. Predloha + zadani '

Oteviete prezentaéni program a vyberte
prazdnou prezentaci, ktera se bude jmenovat
»Programy.ppt”.

Na prvni snimek zvolte rozvrzeni, které vam Microsoft Office
umozni vlozit organizaéni diagram.

Vytvoite organizaéni diagram podle piediohy.
Ve v8ech obdélnicich s textem je pouzito pismo
Arial, tucné. Odliste vySku pisma nadpisu

od ostatniho textu v obdélnicich. adisibin] BEGIIR WL

Barevné upravte diagram podle prediohy.

Nad obrazkem organizaéniho diagramu napiste
nadpis, typ pisma bude Arial Black, kurziva. Na text
vioZte efekt stinu.

Navrhnéte barevné pozadi snimku podle
predlohy a zajistéte, aby byl nastaven pfechod dvou barev. Tento barevny ptechod pouzijte pro vSechny
snimky. .

Na snimek vievo nahofe umistéte obrazek z klipartu (VIZ pfedloha) tak, aby se automaticky zobrazoval na
v8ech dalSich snimcich. : -

Na snimek vlozte &islo stranky.

Na druhy snimek vioZte automatické
rozvrzeni, které bude zobrazovat nadpis
a seznam s odrazkami.

Opiste text podle pfediohy. Na text pouZijte typ
pisma Arial a upravte jej podle piediohy.

Tlacitka akci prozatim nevytvarejte.
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11.

12.

13.
14.
15.

16.

17.

18.
19.

20.

Na predposledni snimek vlozte obrazek
okna Wordu a doplite obrazek popisky,
které budou charakterizovat jednotlivé ¢asti
textového editoru, viz predloha.

Zménte format pisma v popiscich na Arial,
text zarovnejte na stred.

Popisky vystinujte svétlou barvou.
Popisky a obrazek okna programu sjednotte.

Do zahlavi snimku napiste ,Ukazka — MS
WORD®. Na text pouzijte typ pisma Arial,
velikost 20, tu¢né.

Na obrazek pouzijte efekt animace ,,obdélnik".
Tlacitko akci prozatim nevytvarejte.

Na posledni snimek vlozte obrazek okna
Excelu a doplrite popisky.

Uprava obrazku je stejna jako ve tfetim snimku.

Do zapati snimku vlozte text ,Ukdzka — MS
EXCEL" a upravte jej stejné jako ve tretim
snimku.

Na obrazek pouzijte efekt animace ,obdéInik®.
Tlacitko akci prozatim nevytvérejte.

Tlaéitka akei:

Pruh nabidek
Standardni panel
Panel fol
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21. Vratte se na druhy snimek a vytvorte tlacitka akci pro textovy editor a tabulkovy kalkulator, viz pfedloha.

22. Na jednotliva tlacitka nastavte volbu, kterad vas automaticky presune:
a) pro fadek, kde je text ,MS — WORD textovy editor®, ze druhého snimku na tfeti,
b) pro fadek, kde je text ,MS — EXCEL tabulkovy procesor®, ze druhého snimku na &tvrty.

23. Na tfetim a Ctvrtém snimku vioZte ovladaci tlacitka (viz predloha), kterd vas pfesunou automaticky na

druhy snimek.

24. U v3ech tlagitek akci na v8ech snimcich zmérite jejich barvu na modrou.

DalSi Gpravy:

25. Pro v8echny snimky nastavte nahodily prfechodovy efekt.

26. Nastavte prezentaci tak, aby bylo mozné snimky ovladat mysi, a pouZijte tladitka akci.

27. Nastavte celou prezentaci tak, aby se jednotlivé snimky spoustély automaticky.
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