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& Slu€ovani dokumenti

Vasim Ukolem je vytvofit dopisni obalky, které budou propojeny s adresami pomoci hromadné

korespondence.

1. Vytvorte novy soubor s ndzvem ,Obalky.doc”.

2. Pomoci hromadné korespondence nadefinujte obalku pro tento dokument.

3. Vytvorte zdroj dat s poli: Osloveni, Jméno, PFijmeni, Ulice, Mésto, PSC.

4. Zdroj dat ulozZte jako ,Adresy.doc*.

5. Vyplite datovy formulaf:
Osloveni | Jméno Pfijmeni Ulice Mésto PSC
Pani Judita Bednarova Nemocniéni 458 Brno 605 22
Pan Jan Vanék Solniéni 11 Praha 102 51
Sle¢na Jana Rakova Nameésti TGM 1 Ostrava 758 46
Pan Jaroslav Pesek Bezruc¢ova 19 Liberec 256 11
Pan Ondrej Vanicek Vychodni 1549 /1a | Hradec Kralové 691 11
Pani BlaZena Jirova Jiraskova 4 Olomouc 70512
Pan Josef Charvat Dukelska 85 Jesenik 985 15
Pan Du8an Sova Nadrazni 56 Chrudim 888 23

pfijemce na Arial, velikost 12, tuéné.

Nyni viozte slu€ovaci pole na obalku.

Upravte sluCovaci pole podle pfedlohy a vytvoite adresu odesilatele.

Obalky vytisknéte.

Pres pomocnika hromadné korespondence vyberte obalku ,DL (110x220 mm)“. Nastavte format adresy

Hodnoceni

Jan Novak

551 22 Prerov

Novoborska 56/1

«Osloveni»

«Jménoy» «PFijmeni»

«Ulice»

«PSC»  «Mésto»
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