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[ Styly

1 Dalsi speciality
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& Sluc¢ovani dokumenti

Tento pfiklad se sklada ze dvou soubor(. Prvni soubor je pozvanka (Pozvanka.doc), druhy je tvofen seznamem
jmen a pfijmeni (Data.doc). Jedna se o slu¢ovaci dokument hromadné korespondence.

Vytvorte podle pfediohy pozvanku. Nevypisujte ,,<<PFijmeni>> <<Jméno>>" — je to sluCovaci pole.
Nadpis ,Photogaleria“ zménte na typ pisma Bank Gothic Md BT, vel. 20, tu¢né, kurziva.

Text pod nadpisem zformatujte pismem Comics Sans MS, vel. 12, barva zelena.

Text ,Kupdn...” je pismem Arial Black, vel. 18.

Zbyly text je pismem Comics Sans MS, barva zelena. Velikost pisma odhadnéte podle prediohy.
Celou pozvanku zarovnejte na stred.

Text oramujte dvojitou ¢arou (viz predloha), tloustka ¢ary 1 b, barva zelena. Na ohrani¢eni celého odstavce
vyberte efekt stinu a na ohrani¢enou plochu pouzijte Zlutou barvu.
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8. Do pozvanky vlozte obrazek a umistéte jej vpravo dole podle pfediohy.
9. Vytvorte pomoci hromadné korespondence zdroj dat, ktery se bude jmenovat ,Data.doc”.
10. Ve zdroji dat nadefinujte polozku ,Pfijmeni“ a ,Jméno” a formularf vyplite podle nasledujici tabulky:

PFijmeni Jméno
Cvach Milan
Horéakova Lida
Saskova Marie
Zacek Jan
Holub Marek

11. Provedte slou€eni pozvanky s daty v tabulce.

~ 12. Soubor ,Pozvanka.doc” vytisknéte.
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Hodnoceni

3.10. Predloha

PHOTOGALERIA

Vds srdeéné zve na unikdtni vystavu
vice nez 350 000 druhti plazii a obojZivelniki z celého svéta.
Nabizime 3iroky sortiment literatury, multimedidlnich materidl@.

Kupon na slevu 20% = «Prijmeni» «Jménoxdrite 20% sievy
Vystava se kond od 12.dubna 2004 do 25. kvétna 2004.
Misto vystavy: ul. Kvétna 1, Bludkov

Tato pozvdnka obsahuje kupén na ndkup literatury
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